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POLITYKA PRYWATNOSCI I PLIKOW COOKIE
I. Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych klientéw jest Magdalena Sobczak prowadzaca dziatalnos¢
gospodarcza pod firma Kancelaria Radcy Prawnego Magdalena Sobczak w Koszalinie przy
ul. 1 Maja 36/5 (75 — 800 Koszalin), posiadajaca NIP: 4990584751. Kontakt z Administratorem
danych  osobowych  mozliwy jest za  posrednictwem  korespondencji  e-mail:
kontakt@kancelariasobczak.com, badz telefonicznie pod numerem +48 691 927 521. W dalszej

czesdci kiedy jest mowa o Administratorze danych osobowych, chodzi o powyzszy podmiot.
II. Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe klientéw przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a, b, ¢ 1 f Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) (dalej jako: ,,RODO”), co
oznacza, ze:

1) dane osobowe sg przetwarzane, gdy klient wyrazit dobrowolnie zgode na przetwarzanie danych
osobowych w odr¢bnym formularzu, dostepnym na stronie internetowej kancelaria-
sobczak.com, przy zapisie do newslettera lub przy umoéwieniu spotkania za posrednictwem
strony internetowej kancelaria-sobczak.com,

2) dane osobowe sg przetwarzane, gdy jest to niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona jest
osoba, ktorej dane dotycza (klient), lub do podjecia dzialan na zadanie osoby, ktérej dane
dotycza (klienta), przed zawarciem umowy,

3) dane osobowe sa przetwarzane, gdy jest to niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego
cigzacego na administratorze,

4) dane osobowe sa przetwarzane, gdy jest to niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie

uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora.
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III.  Cele przetwarzania danych osobowych.

1. Obstuga newslettera - Art. 6 ust. 1lit. f RODO.

Zapisujac si¢ do newslettera klient podaje swoje imi¢ i adres e-mail, okreslone w formularzu zapisu.
Podanie danych jest warunkiem otrzymywania newslettera. Niepodanie danych osobowych
uniemozliwia obsluge newslettera. System mailingowy zapisuje numer IP klienta, z ktérego
korzystal zapisujac si¢ do newslettera oraz okresla przyblizona lokalizacj¢ klienta, poczty, z ktorej
korzysta do obslugi poczty e-mail oraz §ledzi dzialania klienta podejmowane w zwiazku z
wysylanymi do niego wiadomos$ciami. Administrator danych osobowych posiada informacje, ktore

wiadomosci zostaly przez klienta otworzone, w ktore linki kliknat klient.

W systemie mailingowym mozna definiowaé, na podstawie roéznych kryteriow zwiazanych z
dzialaniami, wyborami 1 zainteresowaniami odbiorcéw newslettera majace wplyw na to, jakiego
rodzaju wiadomosci klient otrzymuje w ramach newslettera. Dane przekazane przez klienta w
zwigzku z zapisem do newslettera beda wykorzystane w celu przestania newslettera, a podstawa
prawng jest prawnie usprawiedliwiony interes administratora danych osobowych, ktérym jest

realizacja celéw marketingowych.

Przetwarzanie informacji, ktére nie pochodza od klienta, zbierane automatycznie, nastepuje na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu, polegajacego na analizie zachowan subskrybentéw

newslettera w celu optymalizacji dziatan marketingowych.

Odbiorca newslettera moze zrezygnowac z otrzymywania newslettera w kazdym czasie, kontaktujac
si¢ z Administratorem danych osobowych lub klikajac w link ,,Rezygnuje z subskrypcji” zawarty w

tresci newslettera.

Po rezygnacji z newslettera dane osobowe klienta beda archiwizowane w systemie mailingowym,
na potrzeby ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen zwiazanych =z
newsletterem, jak rowniez w celu zapewnienia mozliwosci wykazania, ze dzialania w zakresie

obstugi newslettera byly prowadzone zgodnie z prawem.

Dane beda przechowywane do czasu przedawnienia roszczen, a w przypadku wszczecia

postepowania — do czasu wyegzekwowania roszczen.
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2. Kontakt elektroniczny, telefoniczny i obstuga korespondencji. - Art. 6 ust. 1 lit. f
RODO.

Kontaktujac si¢ z Administratorem danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej,
strony internetowej, telefonu lub poczta tradycyjna, klient przekazuje swoje dane osobowe zawarte
w tresci korespondencji oraz dane osobowe zwiazane z wybrang forma kontaktu, w tym adres
zamieszkania lub stalego miejsca prowadzenia dziatalnosci, adres do dorgczen, adres e-mail, numer
telefonu, numer faksu, imi¢ i nazwisko). Podanie danych osobowych jest warunkiem nawigzania
kontaktu. System komunikacji moze zapisywa¢ numer IP, z ktérego klient korzystal, przesylajac

wiadomos§¢.

Dane osobowe sa przetwarzane w celu prowadzenia komunikacji, czyli na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora danych osobowych. Po zakonczeniu komunikacji, dane
osobowe sg archiwizowane na potrzeby ewentualnego ustalenia roszczen, ich dochodzenia lub
obrony roszczen zwigzanych z prowadzona komunikacja oraz zapewnienia mozliwosci wykazania,
ze dzialania w zakresie komunikacji byly prowadzone zgodnie z prawem. Dane beda

przechowywane do czasu przedawnienia roszczen, a w przypadku wszczecia postegpowania — do

czasu wyegzekwowania roszczen.
3. Tworzenie archiwum - Art. 6 ust. 1lit. f RODO.

W ramach prowadzonej dzialalno$ci moga by¢ prowadzone archiwa tradycyjne i w wersji cyfrowej,
w celu zabezpieczenia danych osobowych klientéw, w celu porzadkowania i organizowania
nosnikéw danych osobowych, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora danych

osobowych. Dane osobowe beda przechowywane do czasu utraty przydatnosci informaci.

4. Wykonanie obowigzkéw prawa podatkowego i rachunkowego - Art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do wystawienia faktury VAT dla klienta, ktory jest
przedsigbiorcg lub osoby fizycznej, ktora zada wystawienia faktury VAT. W tym celu przetwarzane
sa dane osobowe: imi¢ 1 nazwisko, firma, NIP. Podstawa prawna tego celu przetwarzania jest

wykonywanie obowiazkéw przez Administratora danych osobowych, ktére wynikaja z przepisow
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prawa podatkowego i1 rachunkowego. Dane beda przechowywane przez okres wymagany przez

obowigzujace przepisy prawa.

5. Obrona przed roszczeniami klientéw, ochrona wtasnych roszczen, ich ustalenie i

dochodzenie przed sadem i organem egzekucyjnym - Art. 6 ust. 11it. f RODO.

Korzystanie ze strony internetowej, newslettera oraz zawarcie umowy o uslugi prawne z
Administratorem danych osobowych, moze powodowac powstanie w przysztosci roszczen klienta
przeciwko Administratorowi danych osobowych oraz roszczenn Administratora danych osobowych

przeciwko klientowi.

Administrator danych osobowych moze przetwarza¢ dane osobowe zwiazane z danym
roszczeniem. Ich zakres bedzie r6zny, w zaleznosci od roszczenia. Podstawa prawna tego celu

przetwarzania jest ochrona prawnie uzasadnionego interesu Administratora danych osobowych.

Dane beda przechowywane do czasu przedawnienia roszczen, a w przypadku wszczecia

postegpowania — do czasu wyegzekwowania roszczen.

6. Czynnosci z zakresu analizy i statystyki ruchu na stronie internetowej oraz

dziatania marketingowe - Art. 6 ust. 11it. f RODO.

Administrator danych osobowych prowadzi dziatania analityczne i statystyczne z wykorzystaniem
narzedzi dostarczanych przez zewnetrznych dostawcoéw. Na stronie internetowej moga byé
osadzone odtwarzacze wideo lub audio, widgety spotecznosciowe, miejsca na komentarze lub inne
narzedzia od zewnetrznych dostawcow. Narzedzia te przetwarzaja informacje anonimowe, a

przetwarzanie jest niezbedne do dziatania dodatkowych funkcji.

W ich ramach Administrator danych osobowych ma dostep wylacznie do anonimowych informaci,
a ich przetwarzanie opiera si¢ na prawnie uzasadnionym interesie, ktory polega na tworzeniu,
przegladaniu i analizowaniu statystyk zwiazanych z aktywnos$ciga uzytkownikow na stronie

kancelaria-sobczak.com, w celu optymalizacji dalszych dziatan.

Szczegolowe informacje na temat narzedzi zewnetrznych dostawcodw znajduja sie¢ w pkt IV Polityki
prywatnosci i plikéw cookie. Dane osobowe beda przechowywane do czasu utraty przydatnosci

informacji lub wniesienia sprzeciwu do przetwarzania.
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7. Wykonanie obowigzkow zwigzanych z ochrong danych osobowych - art. 6 ust. 1 lit.
cif RODO.

Administrator danych osobowych jest zobowiazany do wykonania obowigzkéw zwigzanych z
ochrong danych osobowych. Administrator danych osobowych moze przetwarza¢ dane osobowe,

o ile jest to niezbedne do wykonania tych obowigzkow.

Zakres danych zalezy od tego, jakie dane sa potrzebne do realizacji obowiazku 1 udowodnienia
przestrzegania RODO. Podstawa prawna tego celu przetwarzania jest zabezpieczenie danych

koniecznych do wykazania rozliczalnosci.

Dane beda przechowywane przez okres wymagany przez obowiazujace przepisy prawa, niezbedny
do ochrony interesu Administratora, w przypadku wszczecia postgpowania administracyjnego

przeciwko Administratorowi.
8. Swiadczenie ustug prawnych - Art. 6 ust. 1lit. b, c, f RODO.

Dane klientow przetwarzane sa w celu $wiadczenia ustug prawnych przez radcg prawnego
Magdalen¢ Sobczak, przy zachowaniu tajemnicy radcowskiej i zgodnie z przepisami ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych. Podanie danych jest warunkiem $§wiadczenia ustug prawnych

— sg niezbedne do wykonania umowy.

Po zakonczeniu $wiadczenia uslug prawnych dane osobowe klienta beda przechowywane
wylacznie do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora, tj. dochodzenia roszczen przeciwko klientowi oraz gdy jest to niezbedne do
wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze, wynikajacego z przepisow prawa
podatkowego, przez czas niezbedny do zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby

wykazania faktow albo zabezpieczenia lub dochodzenia roszczen 1 po tym czasie zostang usunigte.

Okres przechowywania danych osobowych klienta niezbednych do wykonania ustug prawnych na
jego rzecz nie moze by¢ dluzszy niz okres przedawnienia roszczenia lub dochodzenia roszczenia

przez Administratora danych osobowych od klienta.
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Zakres przetwarzania danych osobowych.

W ramach celéw przetwarzania danych, wyszczegolnionych w pkt 111, zakres przetwarzania moze

by¢ r6zny, jednak wsrdd przetwarzanych danych osobowych znajduja sie:

1)
2)

3)
4)
5
0)
7)
8)
9)

Imie i nazwisko,

Adres zamieszkania, adres stalego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, adres do
doreczen, adres dodatkowego miejsca prowadzenia dziatalnosci,

Adres e-mail,

Adres 1P,

Dane do wystawienia faktury, w tym NIP i firma,

Numer telefonu, faksu,

Numer rachunku bankowego,

Dane zgromadzone w systemie mailingowym (newslettera),

Informacje zawarte w korespondencji,

10) Informacje anonimowe, czyli informacje zwigzane z korzystaniem ze strony internetowej

kancelaria-sobczak.com. Naleza do nich w szczegdlnodci: informacje o systemie
operacyjnym i przegladarce internetowej, przegladane podstrony, czas przegladania strony,
przejscia pomiedzy poszczegélnymi podstronami, klikniecia w linki, ruchy kursorem,
scrollowania strony internetowej, zrodlo wejscia na strone, przedzial wiekowy i plec,
przyblizona lokalizacja (miejscowosc), zainteresowania, wybory i preferencje uzytkownika,
okreSlone w oparciu o jego aktywnos$¢. Administrator danych osobowych moze
przekazywac dane osobowe klienta w celu prawidlowego zrealizowania ustug, ktére sa
swiadczone przez podmioty zewnetrzne, czyli:

1. Hostingodawce — w celu przechowywania danych na serwerze,

2. Dostawce systemu fakturowego — w celu wystawiania faktur,

3. Dostawce systemu mailingowego — w celu obstugi newslettera,

4. Dostawcy ustug chmurowych — w celu wykonywania ustug Google Analytics,

5

Podmiotowi $wiadczacemu ustugi ksiggowe, w celu ich wykonania.

Dane osobowe klienta moga by¢ w razie potrzeby przekazane doradcy podatkowemu lub innemu

doradcy, w razie koniecznosci skorzystania z jego ustug, wymagajacej dostepu do danych
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osobowych klienta. Dane osobowe klienta mogg by¢ réwniez przekazywane organom administracji
publicznej, w tym organom podatkowym w zakresie niezbednym do realizacji obowiazkow

podatkowych i rachunkowych oraz organom wymiaru sprawiedliwosci.

Informacje anonimowe sa dostepne dla dostawcow narzedzi, ktére je gromadza. Dostawcy tych
narzedzi sq samodzielnymi administratorami danych, ktére sa gromadzone w tych narzedziach 1
moga udostepniac je na zasadach okreslonych przez siebie we wlasnych regulaminach i politykach

prywatnosci. Administrator danych osobowych nie ma na to wplywu.
Lista narzedzi zewnetrznych jest nastgpujaca:
1) Google Analytics i CookieHub

Administrator danych osobowych korzysta z narzedzi Google Analytics i CookieHube
zapewnianych przez amerykanska spotke Google LLLC. W celu korzystania z Google Analytics, w
kodzie strony internetowej zostal zaimplementowany specjalny kod §ledzacy Google Analytics.
Kod $ledzacy wykorzystuje pliki cookies dotyczace ustugi Google Analytics. Google Analytics w
sposob automatyczny gromadzi informacje na temat aktywnosci uzytkownika na stronie
internetowej. W ramach Google Analytics Administrator danych osobowych ma dostep wylacznie
do informacji anonimowych. CookieHub stuzy temu, aby uzytkownik strony internetowej mogl
odméwic akeeptacii korzystania z Cookies. Jego dzialanie polega na tym, ze przy pierwszej wizycie
na stronie internetowej pojawia si¢ okno pop-up, z informacja o zbieraniu danych Cookies oraz

prosba o akceptacije lub odmowe akceptacji zbierania tych danych.
2) MailerLite

Administrator danych osobowych korzysta z systemu mailingowego MailerLite zapewnianego
przez irlandzka spotke MailerLite Limited. Formularze zapisu na listy mailingowe osadzane na
stronach internetowych Administratora danych osobowych moga wykorzystywaé technologie
plikow cookies na potrzeby zapewnienia prawidlowego funkcjonowania tych formularzy oraz

mierzenia ich konwersji.

Do informacji gromadzonych w plikach cookies MailerLite w celu prawidlowego funkcjonowania

formularzy, Administrator danych osobowych nie ma dostepu, niemniej ich przetwarzanie jest
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niezbedne, aby formularz dziatal prawidtowo. W zakresie mierzenia konwersji formularzy zapisu,
Administrator danych osobowych ma dostgp wylacznie do anonimowych informacji

statystycznych.

Cz¢$¢ operacii przetwarzania danych osobowych klientéw moze wiazaé si¢ z ich przekazywaniem
do panstw trzecich. Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe klientéw do
panistw trzecich w zwiazku z korzystaniem z narzedzi Google Analytics, CookieHub i Mailer Lite,
wykorzystujacych zasoby zlokalizowanych w panstwach trzecich (USA). Dostawcy tych narzedzi
gwarantuja odpowiedni poziom ochrony danych osobowych poprzez stosowne mechanizmy
zgodnosci przewidziane przez RODO, w szczegdlnosci poprzez korzystanie ze standardowych
klauzul umownych. Transfer moze by¢ dokonywany na podstawie decyzji wykonawczych Komisji

Europejskiej, w szczegdlnodci wprowadzajacej program Data Privacy Framework (DPF) —

https:/ /www.dataprivacyframework.gov.

Do panstw trzecich moga by¢ przekazywane informacje anonimowe gromadzone w zwiazku z
wykorzystaniem narzedzi wskazanych powyzej. Administrator danych osobowych nie korzysta z
profilowania. Korzystanie z narzedzi, w ramach ktérych moze podejmowac okreslone dzialania w
zaleznos$ci od informacii zebranych w ramach mechanizméw §ledzacych, jednak nie ma to wplywu

na sytuacje¢ klienta 1 nie ma wplywu na warunki umowy.
V. Bezpieczenstwo danych osobowych.

Administrator danych osobowych zapewnia wysoki stopien ochrony i bezpieczenistwa danych
osobowych klientéw, z zachowaniem obowiazkoéw wynikajacych z ogdlnego rozporzadzenia

RODO.
Dane osobowe klientéw zabezpieczone sa w szczegolnosci poprzez:

1) korzystanie z bezpiecznego serwera poczty elektronicznej,
2) szyfrowane nosniki danych spetniajace najwyzsze standardy bezpieczefistwa oraz

3) fizyczne zabezpieczenia przed dostepem oséb trzecich.

VI.  Prawa w odniesieniu do przetwarzania danych osobowych.

Klient w zakresie przetwarzania danych osobowych przez Administratora danych osobowych ma

8
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prawo do:

1) zadania dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza oraz
otrzymania ich kopii,

2) sprostowania danych osobowych,

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

4) przenoszenia danych osobowych,

5) cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, w dowolnym momencie, w zakresie, w jakim
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody, przy czym cofnigcie
zgody uniemozliwia:

a. dalsze wykonywanie umowy taczacej klienta z radca prawnym i jest rownoznaczne
ze zlozeniem o$wiadczenia o rozwiazaniu umowy przez klienta,

b. dalsza obstuge newslettera,

- przy czym cofnigcie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano

na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

6) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli w ocenie klienta
przetwarzanie jego danych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
7) zadania usunigcia danych osobowych przez klienta lub ograniczenia ich przetwarzania, o

ile nie narusza to obowiazkow spoczywajacych na Administratorze danych osobowych.

Szczegolowe zasady realizacji opisanych powyzej obowigzkéw znajduja sie w art. 16 — 21

Rozporzadzenia RODO.
VII. Pliki cookie.

Podczas przegladania strony internetowej kancelaria-sobczak.com mozliwe jest gromadzenie lub
pobieranie informacji z przegladarki uzytkownika, gléwnie w postaci plikéw cookie. Informacje
moga dotyczy¢ uzytkownika, jego preferencji lub urzadzenia i sa wykorzystywane do zapewnienia,
ze strona internetowa dziala zgodnie z oczekiwaniami uzytkownikéw, a ponadto do celéw

analitycznych, statystycznych i marketingowych.

Pliki cookie zwykle nie identyfikuja uzytkownika bezposrednio, ale moga dostarczy¢ bardziej
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spersonalizowane doswiadczenie w sieci. W trosce o prywatno$¢ uzytkownikéw, Administrator
danych osobowych zapewnia mozliwos¢ rezygnacji z akceptacji niektérych rodzajéow plikéw

cookie.

Administrator danych osobowych korzysta z plikow cookie lub innych podobnych technologii,
jezeli sq niezbedne do prawidlowego $wiadczenia ustug na rzecz klienta, a w pozostalym zakresie

tylko pod warunkiem, ze klient wyrazi na to zgode.

Podczas pierwszej wizyty na stronie internetowej uzytkownik moze zablokowac pliki cookie, ktore

nie sg niezbedne do prawidlowego §wiadczenia ustug na rzecz klienta.
VIII. Zmiany i okres obowigzywania.

Polityka prywatnosci i cookies obowigzuje od dnia 16.12.2025 r. W przypadku zmiany stanu
faktycznego zwigzanego w szczegolnosci z zakresem przetwarzania danych lub funkcjonowania

strony lub stanu prawnego, niniejszy dokument moze ulec zmianie.
trony lub st 00, niniejszy dok t 1 1ani

O zmianie dokumentu uzytkownik zostanie poinformowany za posrednictwem poczty

elektronicznej, o ile jest subskrybentem newslettera.

Wszystkie archiwalne wersje Polityki prywatnosci i cookies sa udostepnione na stronie internetowej

kancelaria-sobczak.com.
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